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Le Fonds Régional d’Art Contemporain Poitou-Charentes recrute :

UN(E) ASSISTANT(E) ARTISTIQUE, CHARGÉ(E) DE COMMUNICATION

MISSIONS
Sous l’autorité du directeur, en collaboration avec l’équipe, en lien avec l’ensemble des activités du FRAC sur 
ses sites permanents, à Angoulême et à Linazay, ainsi qu’extra muros sur l’ensemble du territoire régional :

- Conception, rédaction, réalisation, suivi de fabrication et diffusion des documents destinés aux 
partenaires (projets, bilans, revues de presse, etc.), aux publics (supports de médiation en collaboration 
avec le service des publics, outils de communication tous supports, papier, e-mail, site Internet, inserts 
publicitaires, sur les activités de la structure) et à la presse (dossiers de presse)
- Collaboration à la conception, coordination rédactionnelle et suivi de fabrication des catalogues et 
éditions partenariales
- Suivi documentaire des artistes et des œuvres de la collection
- Préparation, coordination, secrétariat de séances et synthèse des comités techniques d’acquisition et 
Conseils d’administration délibérants en la matière
- Rédaction des notices des œuvres de la collection
- Gestion de l’iconographie (numérisation des supports analogiques ; coordination de la documentation 
photographique des œuvres de la collection et des activités de la structure ; adaptation pour la presse, 
les éditions et le site Internet ; diffusion et suivi des droits)
- Gestion et suivi des archives d’activité et des dossiers d’artistes 
- Accueil des journalistes et suivi de communication dans les réseaux professionnels régionaux et 
nationaux
- Gestion du fichier presse, du carnet d’adresses postal et emailing destinataires de la communication de 
la structure 
- Actualisation, enrichissement, maintenance et suivi du référencement et de l’hébergement du site 
Internet de la structure

PROFIL
- Expérience professionnelle à un poste similaire 
- Formation supérieure en art, histoire de l’art, lettres, communication 
- Connaissance approfondie de l’art contemporain
- Excellentes capacités rédactionnelles et adaptabilité aux divers niveaux de communication
- Capacité d’organisation et qualités relationnelles, autonomie, sens des responsabilités et goût du travail 
en équipe
- Compétences en graphisme fortement souhaitées
- Sous environnement Mac : maîtrise des logiciels du pack Microsoft Office, de FileMaker, de la Creative 
Suite Adobe (InDesign, Photoshop, Illustrator, Dreamweaver, Acrobat Professional), de logiciels client FTP
- Bon niveau d’Anglais 
- Permis de conduire B

CONDITIONS
- Poste à pourvoir immédiatement
- Contrat à Durée Indéterminée, groupe 6 de la grille de classification de la convention collective de 
l’animation
- 35h hebdomadaires
- Période d’essai 2 mois

Merci d’adresser votre CV accompagné d’une lettre de motivation et d’une sélection de vos productions 
rédactionnelles et graphiques au plus tard le 28 décembre 2009 à l’attention de Monsieur le Président du FRAC 
Poitou-Charentes

Par courrier : FRAC Poitou-Charentes - 63 Boulevard Besson Bey F-16000 ANGOULÊME
Par e-mail : frac.pc.angouleme@wanadoo.fr


